
คูมือการใชงาน
ระบบงานยานพาหนะ



กระบวนการทํางาน



ผูใชงานระบบ

• ระบบงานยานพาหนะไดแบงกลุมผูใชงาน เปนสองกลุม ดังน้ี

• ผูขอใชงานยานพาหนะ ขอใชงานยานพาหนะผานระบบออนไลน สามารถคนหาผูรวมเดินทาง
ภายในมหาวิทยาลัยฯ และเพ่ิมรายช่ือบุคลากรภายนอกเขารวมเดินทาง แนบไฟลเอกสาร
ประกอบการขอใชงาน เชน เอกสารเชิญประชุมเอกสารกําหนดการตาง และสามารถติดตามการ
ดําเนินเอกสารการใชงานยานพาหนะไดผานระบบ

• เจาหนาที่ดูแลระบบยานพาหนะ กําหนดพนักงานขับรถ กําหนดรถที่ใชเดินทางผานระบบ ปริ้น
เอกสารเสนอใหผูบังคับบัญชาพิจารณาเซ็นเอกสาร และอัปเดทสถานะในระบบหลังจากผานการ
พิจารณาเรียบรอย



ผูใชงานระบบ
สามารถเขาได 2 ชองทาง

 เขาผานทางเว็บไซตมหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค ไดที่ URL : 
http://www.nsru.ac.th/ เลือกเมนูขอมูลนักศึกษา เลือกเมนูบุคลากร คนหาหมวด 
สถานที่/ยานพาหนะ ทานจะพบ ขอใชบริการยานพาหนะ

 เขาสูเว็บไซตระบบยานพาหนะผาน URL :

http://www.nsru.ac.th/


การเขาใชงานระบบ

บุคลากรทุกทานเขาระบบขอใชงานยานพาหนะ ดวยบัญชีผูใชงานระบบอินเทอรเน็ต 
ของมหาวิทยาลัยฯ (Username และ Password เลนอินเทอรเน็ต) 



ขั้นตอนการขอใชงานยานพาหนะ ออนไลน

เมื่อทานเขาสูเว็บไซตกลุมงานยานพาหนะ ทานจะพบ
หนาแรกของเว็บไซต และเมนูหลัก ดังรูปภาพ



ข้ันตอนการขอใชงานยานพาหนะ ออนไลน



ข้ันตอนการเขาใชงานยานพาหนะ

1.คลิกขอใชงานรถ

2.ใส Username และ Password

3.คลิกเขาสูระบบ

1

2

3



ข้ันตอนการนําเขาขอมูลสถานที่ไปราชการ
ขอมูลสถานที่ไปราชการ

1.กรอกขอมูล สถานที่ไปราชการ 

2.เลือก จังหวัด ที่ไปราชการ

3.คลิกเมนูถัดไป

1
2

3



ข้ันตอนการนําเขาขอมูลจุดประสงคการเดินทาง

1

2

3

4

1.กรอกขอมูลจุดประสงคการเดินทาง

2.กําหนด วัน เวลา เดินทางไปและกลับ

3.Upload เอกสารแนบประกอบ(ถามี) อาทิ เชน คําส่ังไปราชการ หนังสือเชิญเขารวม

4.คลิกถัดไป หรือหากตองการแกไขขอมูลสถานที่ไปราชการ ใหคลิกยอนกลับ



ข้ันตอนการนําเขาขอมูลผูรวมเดินทาง

1. ขอมูลผูขอ หากทานเปนผูขอและไมไดรวมเดินทาง ใหทานทําการคลิก      เพ่ือลบขอมูลผูรวมเดินทาง

และทานสามารถเลือกหนวยงาน ที่สังกัด ในกรณีทานประจําคณะแตเปนผูบริหารหนวยงานอ่ืน

2. กรอกชื่อผูรวมเดินทาง ระบบจะคนหารายชื่อใหอัตโนมัติในกรณีเปนบุคคลภายใน

3. ทําการคลิกที่        เพ่ือเพ่ิมรายชื่อ

1

2

3



ข้ันตอนการนําเขาขอมูลผูรวมเดินทาง(ตอ)

2

1

1.คลิกเพ่ิมชื่อบุคคลภายนอก

2.ระบบจะเพ่ิมชองใหทานกรอกขอมูล



ข้ันตอนการนําเขาขอมูลผูรวมเดินทาง(ตอ)

สัญลักษณ
- ลบขอมูลผูรวมเดินทาง

- เล่ือนลําดับขึ้น

- เล่ือนลําดับลง

คลิกถัดไป หรือหากตองการแกไขขอมูลสถานท่ีไปราชการ ใหคลิกยอนกลับ



ข้ันตอนการนําเขาขอมูลคาใชจาย

 นําเขาขอมูล แหลงคาเชื้อเพลิง จากสํานักงานอธิการบดี หรือ โครงการ

1 2



ข้ันตอนการนําเขาขอมูลคาใชจาย (ตอ)

1. หากทานเลือกหมวดคาใชจาย สํานักงานอธิการบดี ระบบจะแสดงดังรูปภาพใหทานนําเขาขอมูล

2. คลิกถัดไป หรือหากตองการแกไขขอมูลสถานท่ีไปราชการ ใหคลิกยอนกลับ 

2

1



ข้ันตอนการนําเขาขอมูลคาใชจาย (ตอ)

1. หากทานเลือกหมวดคาใชจาย โครงการ ระบบจะแสดงดังรูปภาพใหทานนําเขาขอมูล

2. คลิกถัดไป หรือหากตองการแกไขขอมูลสถานท่ีไปราชการ ใหคลิกยอนกลับ 

2

1



ข้ันตอนการตรวจสอบขอมูล
ตรวจสอบขอมูล กอนบันทึกขอมูล



ประวัติการขอใชงาน

เม่ือทําการบันทึก ระบบจะแสดงขอมูลประวัติการขอใชรถ ของทาน

โดยสถานะขั้นตอนการดําเนินเอกสารมีดังนี้

1. รอการตรวจสอบ หากอยู ในสถานะรอการตรวจสอบทานสามารถยกเลิกเอกสารคําขอใชงานรถได

2. รอการพิจารณา

3. ผานการอนุมัติ

4. ไมผานการอนุมัติ



สํานักวิทยบรกิารและเทคโนโลยีสารสนเทศ
มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค
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